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       Số: 22A/QĐ – THĐS                                    Nam Đồng, ngày 09 tháng 2 năm 2026
QUYẾT ĐỊNH
Về việc thành lập Tổ công tác triển khai học bạ số 
Năm học 2025-2026

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TIỂU HỌC ĐỒNG SƠN
	Căn cứ Thông tư số 28/2020/TT-BGDĐT ngày 04/9/2020 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo ban hành Điều lệ trường tiểu học;
	Căn cứ Kế hoạch chuyển đổi số trong nhà trường năm học 2025-2026;
	Căn cứ Kế hoạch triển khai học bạ số năm học 2025-2026;
	Xét đề nghị của bộ phận chuyên môn,

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1: Thành lập Tổ công tác triển khai học bạ số, năm học 2025-2026 của trường Tiểu học Đồng Sơn gồm các ông (bà) có tên sau. (có danh sác kèm theo)
Điều 2: Nhiệm vụ của Tổ công tác:
Xây dựng kế hoạch triển khai học bạ số trong nhà trường năm học 2025-2026.
Hướng dẫn giáo viên nhập số liệu, quản lý và sử dụng học bạ số đúng quy định.
Kiểm tra, giám sát, đảm bảo tính chính xác và bảo mật dữ liệu.
Phối hợp với các bộ phận liên quan để triển khai hiệu quả.
Tổng hợp báo cáo kết quả thực hiện theo quy định.
Điều 3: Quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký. Các ông (bà) có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.
Nơi nhận:                                                                    HIỆU TRƯỞNG
- Như Điều 3;                                                                                   [image: ]
- Lưu VT                                                                        
                                                                                                 Đoàn Thị Chi



DANH SÁCH 
Tổ công tác triển khai học bạ số năm học 2025-2026
(Kèm theo QĐ số 22A/QĐ-THĐS ngày 09 tháng 02 năm 2026
 của Hiệu trưởng trường Tiểu học Đồng Sơn)
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Thành phần

	1
	Đoàn Thị Chi
	Hiệu trưởng
	Tổ trưởng 

	2
	Nguyễn Thị Thu Hà
	Phó hiệu trưởng
	Phó Tổ trưởng

	3
	Đoàn Thị Tuất
	Phó hiệu trưởng
	Phó Tổ trưởng

	4
	Cồ Thị Hương Thủy
	Tổ trưởng Tổ 1
	Thành viên

	5
	Võ Thị Thùy Dương
	Tổ trưởng Tổ 2
	Thành viên

	6
	Nguyễn Thị Phương
	Tổ trưởng Tổ 3
	Thành viên

	7
	Nguyễn Thị Thành
	Tổ trưởng Tổ 4
	Thành viên

	8
	Vũ Thị Hạnh
	Tổ trưởng Tổ 5
	Thành viên

	9
	Đặng Thị Thơ
	Giáo viên Tin
	Thành viên

	10
	Ngô Thị Hà
	Giáo viên Tin
	Thành viên

	11
	26 Giáo viên 
	Giáo viên CN
	Thành viên



(Danh sách gồm 36 người)




















PHÂN CÔNG
Nhiệm vụ tổ công tác triển khai học bạ số năm học 2025-2026

1. Bà Đoàn Thị Chi – Hiệu trưởng – Tổ trưởng.
- Chịu trách nhiệm chung về toàn bộ quá trình triển khai Học bạ số.
- Triển khai Quy chế quản lý và sử dụng Học bạ số.
- Ký số phê duyệt học bạ cuối cùng. 
- Tổ chức đánh giá kết quả thực hiện Học bạ số của nhà trường
2. Bà Nguyễn Thị Thu Hà – Phó Hiệu trưởng – Tổ phó
- Phụ trách phần mềm Học bạ số của nhà trường.
- Tham mưu đề xuất với Tổ trưởng triển khai các nội dung thực hiện Học bạ số trong nhà trường; tập huấn nghiệp vụ Học bạ số cho giáo viên; kiểm tra, giám sát quá trình thực hiện học bạ số của nhà trường.
- Triển khai thực hiện quy chế quản lý chuyên môn để tạo lập, quản lý, sử dụng, chỉnh sửa Học bạ số của cấp học.
- Tổ chức đánh giá kết quả thực hiện Học bạ số của nhà trường.
- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Tổ trưởng.
3. Bà Đoàn Thị Tuất – Phó Hiệu trưởng – Tổ phó
- Phụ trách quản lý học bạ phần cứng (nếu in sổ).
- Tham mưu đề xuất với Tổ trưởng triển khai các nội dung thực hiện Học bạ số trong nhà trường; tập huấn nghiệp vụ Học bạ số cho giáo viên; kiểm tra, giám sát quá trình thực hiện học bạ số của nhà trường.
- Triển khai thực hiện quy chế quản lý chuyên môn để tạo lập, quản lý, sử dụng, chỉnh sửa Học bạ số của cấp học.
- Tổ chức đánh giá kết quả thực hiện Học bạ số của nhà trường.
- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Tổ trưởng.
4. Bà Đặng Thị Thơ, Ngô Thị Hà – Giáo viên Tin học – Thành viên
-  Triển khai phần mềm chữ ký số; rà soát đường truyền Internet, hỗ trợ kỹ thuật phần mềm; cùng các Tổ phó chịu trách nhiệm tổ chức, hướng dẫn giáo viên thực hiện các công việc để cấp chữ ký số cho cán bộ giáo viên, nhân viên tham gia thực hiện Học bạ số.
- Hỗ trợ kết nối cơ sở dữ liệu Học bạ số của CSGD với hệ thống CSDL của Sở GD ĐT, tham mưu nội dung liên quan đến kỹ thuật công nghệ thông tin trong quá trình thực hiện Học bạ số.
- Hướng dẫn cho giáo viên và học sinh khai thác sử dụng Học bạ số trong nghiệp vụ quản lý học sinh chuyển trường, nhập học và tuyển sinh lớp 1.
- Thực hiện các nhiệm vụ khác theo sự phân công của Tổ trưởng hoặc Tổ phó.
5. Các bà Tổ trưởng Tổ 1,2,3,4,5 – Tổ trưởng CM – Thành viên 
- Phụ trách triển khai Học bạ số theo khối lớp: 
+ Hướng dẫn giáo viên trong tổ nhập dữ liệu học sinh, kết quả đánh giá lên hệ thống đảm bảo đúng quy định và tiến độ.
+ Thường xuyên kiểm tra việc cập nhật học bạ số của giáo viên trong tổ, phát hiện sai sót yêu cầu chỉnh sửa kịp thời.
+ Kiểm duyệt nội dung trước khi xác nhận hoàn thành, chịu trách nhiệm về tính chính xác, đầy đủ của dữ liệu trong tổ.
+ Nhắc nhở giáo viên trong tổ thực hiện đúng quy định về bảo mật thông tin học sinh, phối hợp lưu trữ dữ liệu theo quy định.
6. Các ông (bà) giáo viên chủ nhiệm
	- Cập nhật đầy đủ thông tin học sinh (lý lịch, lớp, mã định danh…..), rà soát hồ sơ, đảm bảo chính xác trước khi nhập hệ thống.
	- Nhập kết quả học tập, rèn luyện, nhận xét đánh giá đúng theo quy định.
	- Phối hợp với giáo viên Tin học hỗ trợ kỹ thuật, phối hợp với tổ trưởng chuyên môn rà soát, chỉnh sửa sai sót.
	- Bảo mật thông tin dữ liệu.

                                                              --------------
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